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1 Predstavitev

1.1 Uvod

Gotovinska blagajna

Ob nakupu programa Gotovinska blagajna Vam &estitamo in se Vam zahvaljujemo za to izbiro.
Gotovinska blagajna je program, namenjen knjiZzenju prejemkov in izdatkov. Program omogoc€a knjizenje

prejemkov in izdatkoy, izpise zbirnih poro€il in knjizenje v Glawno knjigo.

Datoteka Urejanje  Mastavitve Window  Pomod

k=l 1zhod | gy Knjizenje 48 Dnevnik Restavradja = Transakdje | Blagajna
Priro¢nik vsebujejo podatke o programu do verzije 6.016 (3.0 HermeS) oz. 1.132 (2.0 Herme$S).

“E Vizitka - Gotovinska blagajna E (=] @
N

Hermes d.o.o®

CopyRight © 1930 - 2018 Hermes d.o.o. Kriko
Wze pravice pridrZane.

Build Mo 008 / E 260 L Merziie

D ovoliene za uporabo tega programa ima:

0

Opozorile:Ta program je zasgiten z zakonom o avtorskih
pravicah. NepooblsStens razmnofevanje sli razpetevanjs
tega programa oziroma njegovega dela je kaznivo po civilni in
karenski zakonodaji, zato bo preganjano v najved)i mozni
meri, ki jo omegota zakon.

2 Vsebina
2.1 Datoteka

2.1.1  Nastavitev tiskanja

Okno za nastavitev parametrov tiskanja je funkcija sistema, njegova vsebina pa je odvisna tudi od tiskalnika, ki
ga izberemo. Podrobnej$a navodila so dosegljiva s tipko F1.
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|

| Tiskalnik
me:  [\HERMESCAM\hp Laserdet 3015PCL 5 v | | Lastnosti.. |
Stanje: Pripravljen
Wrsta: hp LaserJet 3015 PCL he
Kie: DOT4_002
Komentar:
Papir Usmerjenost
Velkost: |Ad - & Pokonéna

Vir: | Automatically Select - ) Lededa

(e (e

2.1.2  Izhod

(&) 1zhod l

Dostop preko menija Datoteka / I1zhod ali s klikom na ikono

Bliznjica za izhod iz programa.
2.1.3 Predogled

Vsi izpisi dokumentov imajo moznost predogleda. To pomeni, da jih lahko pregledamo, preden jih posljemo na
tiskalnik.

Za pravilno delo s predogledovalnikom je potrebno poznati ukazne gumbe le-tega.

=) () (@) (] ] ) ) B\ () 22 @) (@) (2] & [PeoeWish T
- tiskanje celotnega predogleda dokumentov

- preklic tiskanja
- tiskanje trenutno prikazane strani

E - pomik na pnv list oz. dokument

E - pomik za en list vlevo
D - pomik za en list vdesno
E - pomik na zadnji list oz. dokument

[ |
- skok na dologen list

E - markiranje, demarkiranje listov
- brisanje enega lista

T
- razpostauvitev listov
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- shranitev celotnega predogleda v datoteko
- shranitev enega lista v datoteko
B - direktni izvoz v PDF (brez Sumnikov)

ﬁh:uhz - izvoz v PDFCreator

Mo Zoom

Fage Width
Zoom (B0%)
Zoom (7R
Zoom (100%:
Zoom (200%

Zoom (300%) - povegevanje velikosti predogleda izpisa

2.2 Urejanje

|— —- — —

2.2.1  KnjiZzenje

Dostop preko menija Urejanje / Knjizenje

KnjiZzenje blagajniskih prejemkov in izdatkov je osnowna naloga programa. ZaZzenemo jo lahko tudi s hitrim
s Knjizenje

gumbom .

Odpre se vam naslednja maska:

& Pregled knjizenja =R el <=
Datum zadnjega dnevnika: Datum dnevmika: 29.05.2012 || 30
Knjizbe
= Stey. dnevrika Tip Stevilka  Stranka Zresek -
L o
[ "Wzkaw ”E Spremeni ”E Brii ]
@ Pozicie ] [g:;. M atizni [EJ Zapii ] [E Fomod ]

Datum zadnjega dnevnika - prikazuje kdaj je bil kreiran zadnji dnewnik.

Datum dnevnika - Je datum trenutno aktivnega dnewnika. Ob klicu programa se nastavi trenutni sistemski
datum. Sprememba datuma je mogoc€a s pusS€icama ob vnosnem polju, ali z iskalnim gumbom desno. V
popisu knjizb so prikazane samo knjizbe trenutnega datuma dnewnika.
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Vstavi - dodajanje knjizbe prejemka ali izdatka. To je tudi prednastavjena funkcija, kar pomeni, da je za
aktiviranje dowolj, €e pritisnete tipko Enter. Odpre se okno za dodajanje novega dokumenta.

¢ Urejanje prejemkov, izdatkov (glave) Ell =] I@
Prejemek / zdatek |
Blﬂgﬂj“lﬁkl Gtev dnevnika - 1
Izdatek
Stevilka : 4 Datum: 28.06.2009
Dokument. | ERENI SN ~ |
Prejemnik :E%\
Flagilna sredstva i‘%
Znesek 1: 0,00
Znesek 2 0,00
[t‘, oK ”x Prekii ”@g, Pomoé

Pri dodajanju je dowolj, da izberemo wsto dokumenta Dokument (kurzorska tipka puscica gor ali dol) in
wiSemo Ime prejemnika (lahko ga wiSemo ro€no ali pa izberemo iz Sifranta komitentov, ki se nam odpre s
klikom na ikono desno od wnosnega polja) ter poentramo do konca. Ob izhodu se samodejno odpre okno za
Vnos prve pozicije.

Spremeni - spreminjanje podatkov obstoje¢ega dokumenta. Odpre se enako okno kot pri Vstavi.
Mozno je spreminjati le knjizbe iz tekoCega dnewnika.

Plaéilna sredstva - je prikaz nacina pladila. Znesek dokumenta je moZno razdeliti na dva dela (npr: Znesek 1
¢ek in znesek 2 gotovina).

Brisi - brisanje dokumenta. Pred brisanjem je potrebno zbrisati tudi pozicije tega dokumenta. Sele, ko so
pozicije pobrisane, lahko pobriSemo dokument kot takSen.

Pozicije - urejanje pozicij dokumenta
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“ Pozicije =N Rl %"
Blagajniski
prejemek sevika: 2
pam:  18.08.2016
Wplagnik
Je vplatal znesek EUR 0,00
Z besedami:
* Stevilka Opis Breme Dobro K
< >
Yeota: 0.00
£ besedn Watawi
| el Zapri 8. Pomot

Vnos preko UPN C¢italca se lahko izvede v spodnji vnosni wstici.

Spreminjanje (Spremeni) ali dodajanje (Vstavi) posamezne pozicije

=r Vnos prejemka, izdatka (pozicij)

Pozicija

Blagajniski IZDATEK

Stewilka: 0
prejel v dobro ZMESEE: 0,00 Davek: 00 | %
Dpis: F3 Najdi
St fakhure: 0 9
Leto: 2z
Kanta: L STRM:
B ok | Pekic | (@ Pomes
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V odvisnosti od wste dokumenta, se to okno lahko odpre kot blagajniski prejemek ali blagajniski izdatek.

Znesek Znesek pozicije

Davek Dav€na stopnja

Opis Opis pozicije

St. fakture Stevilka fakture (IFA), na katero se nanasa prejemek. S klikom na ikono desno od vnosnega
polja se odpre seznam vseh odprtih faktur za tega komitenta. 1z tega seznama lahko potem
izberemo fakturo, na katero se dokument nanasa

Prikaz odprtih faktur =] =
Fakture :
* FKonto  Radun N Zhesek, Odprtao Eut. &
120000 1071 - 08/000001 22 06.2009 1.20 1.20
120000 1071 - 03/000003 26062009 120.00 120.00
120000 101 - 09/000004 1.07.2009 122,40 122,40

! wd  lzberi

|u |zhad I IQ/ Parnad

Leto Leto fakture
Konto Izbira konta, na katerega se knijiZi

pozicija
STRM StroSkowno mesto na keterega se knjiZi

pozicija
F3 Uporaba prednastavjenih prejemkov

in izdatkov.

Na vsakem prejemku ali izdatku imamo lahko ve€ pozicij. Prav tako imamo lahko na enem dnewniku veé
prejemkov in izdatkov. Ko kon€amo z vnosom podatkov za izbrani prejemek ali izdatek, kliknemo gumb Zapri.
Vrnemo se nazaj v zacetno okno (Pregled knjizenja).

Za prenos podatkov o poslownem partnerju posameznih knjizb v Glawno knjigo je potrebno pri nastavitvah
posameznega konta izbrati (obkljukati) "Dowoljen vnos poslovnega partnerja" (nastavitev je potrebno opraviti v
Glawni knjigi).

Natisni - tiskanje blagajniSkega prejemka ali izdatka. Najprej se odpre okno za dolo€itev na€ina placila. Pri
prvem tiskanju dokumenta je prednastavjeno na placilo venem znesku z gotovino. Sestevek prvega in drugega
dela plagila mora biti enak znesku dokumenta. Ce imamo veé plagilnih sredstev, popravimo znesek v prvem
oknu (in po Zelji tudi placilno sredstwo), program pa razliko prestavi v drugo okno, kjer lahko zopet definiramo
placilno sredstvo.
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Placilna sredstva E' [=] @
Znesek plaila: 0,00 |
1. del placila:
Znesek: [g.oo Sredetvo; 0| % PLACILNA SREDSTVA
2. del placila:
Znesek: |0 o0 Sredstvo: 0 PLACILNA SREDSTVA,
= MNatisni | [ Freki&i ||@ Pomod

Po potrditvi se odpre predogled dokumenta.

Testno podjetje d.o.o. IZDATEK
1D DDA
Stev. dnevnika: 3 Stev.: i | Datum: 1.07.2009

Prejemnik 00001 tesini kupec

Je prejel 20,00 EUR
Z becedo: DVAJSET in 00/100 EUR

Opis: Knntn v dnhrn FIIR
Placilo prevoza 100000 20,00
Priloge Skupaj: ) ()
zplatal blagajnik Prezkusil: Orobril: Prejel: Hontiral: Whnjizil:

posameznega prejemka ali izdatka blokirajo vsi predhodni datumi (kar se ti€e vnosa in spreminjanja). Primer:
Dana$nji datum je 18.07.2007. Do sedaj imam wne$ene le prejemke in izdatke do 21.05.2007. Ce najprej
wnesem prejemke in izdatke za 17.07.2007, ne morem ve¢ wnaSati nobenih prejemkov in izdatkov pred tem
datumom. Ker pa Zelim wnesti tudi vse vmesne dogodke, moram zaceti z vnosom prejemkov in izdatkov z dne
22.05.2007, nato 23.05.2007 itd. V tem primeru lahko normalno vnesem vse dogodke do danasnjega dneva.

2.2.2 Dnevnik

Dostop preko menija Urejanje / Dnevnik

i Dnevnik

Pregled in tiskanje dnewnika.
Dnewik knjizenja se kreira samodejno, ko knjizimo prejemke in izdatke. Ce opazimo, da se saldo v dnevniku

. . . . Restavradija .. . .
ne ujema z dejanskim saldom, kliknemo na gumb . S tem se sprozi restawracija salda. Po tej

operaciji mora bit saldo v dnewniku pravilen.
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- Pregled dnevnika = =R
Datum dnevrika | Stevika dnevnika
4122014
% NN Stev. dnevhika Sa._zadetni Sa_kandni
3 4122014 1 0,00 12.828.00
£ >
= Natisni [ | Ma drevnik tiska tudi pos. partnerja (&) zapri & Pomod

Tiskanje posameznega dnewnika sprozimo z oznaditvijo datuma v listi in s pritiskom na Natisni (Ce zelite na
izpisu prikazanega tudi partnerja, le-to oznacite).

Testno podjetje d.o.o.

Blagajnizki dnevnik
1D DDV

Stev. dnevnika: 1

Catum: 1.03.2009
Waluta: EUR Zaketni saldo: 0,00
Stevilka Tip P/ Opis Prejemek lzdatek Konto
0 | PREJEMEK | Wplagilo 20,00 110009

Zohvina 200

2.2.3  Cekiin kartice

Dostop preko menija Urejanje / Ceki in kartice

Urejanje Sifranta sprejetih in izdanih kartic in ¢ekov.
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L Cekiin placilne kartice o @ [
Placilo |"Jrsta |Stevilka ceka
*  CeklD Yrsta M aziv Stevilka Zneszek,
2 1 1 GOTOVIMA Z4 BLAGAIMO 1] 0,00
2 112 kartica 0 Q.00
P P
[ bW b e ] [E Spremeni ] [E Erigi ]
[w £apii ] [@.; Farmoc ]

S pritiskom na gumb Vstavi ali na gumb Spremeni se odpre okno z zapisom trenutno oznacenega ¢eka ali
placilne kartice.

.+ Zapis o platilu s éekom alikarico | = | & [=%]

Pla&ilo
\rata: 1 GOTOVINA ZA BLAGAIND
Stevilka: 0
Znesek: 0,00
Cratum: 10.05.2004

= K Predici || @ Pomos

Pri spreminjanju je potrebno paziti na skladnost z blagajniSkim dokumentom.

Cek ID Zaporedna Stevilka placila s ¢ekom
ali kartico. Vrednosti ni mogoce
spreminjati

Vrsta Sifra wste plagila. S pritiskom na

gumb desno (rumena ikona) se
odpre popis pladilnih sredstev

Stevilka Stevilka éeka ali kartice
Znesek Znesek
Datum Datum

2.2.4  Sifrant ¢ekov in kartic

Dostop preko menija Urejanje / Sifrant éekov in kartic

Urejanje Sifranta ¢ekov in placilnih kartic
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Q'] Urejanje splogni £ifrant - Yrste pladil E" [=] '@
Sifrant
= Sifrant  Sifra  Maziv F.oef  Oznaka
22 1] PLACILMA SREDS T 0,000
22 1 GOTOWIMA 24 BLAGAIMO 1.000 0
22 110 GOTOWVIMA 0,000
22 111 CEKI 0,000
22 112 kartica 0,000 2
4 3
"W ekai ] [E Spremeni ”E Birigi ]
@ 2s ]©rme

Vstavi - Dodajanje novega placilnega sredstva. Smotrno je Sifre placilnih sredstev razwstiti po wsti placilnega
sredstva. Npr.: ¢eki (11 - 100) in placilne kartice od 101 naprej.

=+ Azuriranje splognega Sifranta El [=] @

Pozicija

Sifrant: 22
Sifra: aoaa
Maztv: PLACILMA SREDSTWA
F.oef: 0.000
Oznaka
) Gotowvina () Cek () Katica () Ostalo

Diat. kreiranja: 10.08.2004
Dat. spremembe: | 29.05.2012

Kreator: K.orw
Zad. uporabnik: | A

21 ook |[K Peki (@ Pomoz
Sifrant: Stevilka $ifranta pod katerim se vodijo pladilna sredstva je 22.
Sifra: Sifra posameznega pladilnega sredstva
Naziv: Naziv posameznega placilnega sredstva
Koef: Vedno 0,00 pri placilnih sredstvih

Oznaka: Oznake ni potrebno wnesti pri placilnih sredstvih
Spremeni: Spreminjanje zapisa o placilnem sredstwu.
Brisi: Brisanje placilnega sredstva.

2.2.5 Sifrant valut

Dostop preko menija Urejanje / Sifrant valut
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V programu lahko urejate podatke o tujih valutah:

iug'rfrant'#alut E' [=]
Sifra |Naziv | Oznaka |
01
= Sia  Maziv Driava Oznaka Enot  Kaonto
k01 Eura EL ELR oot 220000
« [ P
[ Wztawi ][E Spremeni ][E Brigi ]
[&j Lapii ”@ Pomod ]

V $ifrantu vstavjate, spreminjate in briete valute. Ce se odlogite za vstavijanje ali spreminjanje valut se vam
odpre naslednje okno:

=+ Spreminjanje zapisa Valute Ell =] '@

Waluta

Sifra: 1)

Maziv: Eura

DrZava: EU

Ozraka: EUR

Enat: oo

K.onbo; 20000 | [npr.: sws100, mem200]

Dat. kreiran)a: 14.12.2007
Drat. spremembe:
K.reator: 1

£adniji uparab.:

B ok | [ Pekici |[@  Hep

Dologiti morate:

Naziv: dolodite naziv valute

Drzavo: dolocite drzavo valute

Oznaka: dolocite oznako valute

Enot: Podatek Enot, pomeni wednost enote nasproti EUR-a.
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Konto: dolo¢imo, na kateri konto naj prenaSa prejemke in izdatke v deviznih zneskih pri avtomati¢nem
prenosu v GK. Primer: (xxx392) velja za vse konte, ki imajo zadnja tri Stevila 392, ter v okencu
AZuriranje kontov; oznaceno "Dowoljen znesek v tuji valuti”.

2.2.6 Seznam cekov in kartic

Dostop preko menija Urejanje / Sifrant valut

Tiskanje seznama ¢€ekov in kartic

L Seznam cekov in kartic EI [=] @
0d dne 29052012 M|
Do dne 29052012 o
Zaporedje
@ polD po vrshi gredstva
W Matisni ] |m Zapii | |E,. Pamoé

Izbirati je mogoCe med izpisom po zaporedni Stevilki ali pa po wsti placilnega sredstva.
Primer izpisa:

14.06.00
SEZNAM CEKOV IN KARTIC
Od 14.06.00 do 14.05.00 sortir
D Maziv Dnevni Dokument |5t daok. Stevilka Znesek
4 [ American express 4| IZDATEK 1041 4312123111 2.832,00
SKUPAJ 2.532,00

2.2.7  Zbir prometa

Dostop preko menija Urejanje / Zbir prometa

Tiskanje prometa za dolo¢eno obdobje, zbranega po kontih ali stro§kownih mestih.

v~ Zhir prometa | — | [=] @

Oddne:  [1.052002
Do dne: 29.05.2012

Razwrstitev po:
@ Kontih I S5TRM

ENE

W Matisni ”Ej Zapii HE Pomo

Primer izpisa:
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Tiamsn pojass mou
Doamem: 1.05.2009 - 207 2000

PROMET PO KONTIH

Homa Oois Epzmz 1Ep=me DOV Doong Diooro DO
14 0ol gl ales]
phleeac] 20,00
120000 10000, 00
Proenat shoans] 2000 000 S0 00 01000

2.2.8  Zbir prometa po PL. sredstvih

Dostop preko menija Urejanje / Zbir prometa po PL. sredstvih

Tiskanje prometa zbranega po posameznem placilnem sredstw za dologeno obdobje.

wy Zbir prometa po placilnih sred... | = | = @

Od dre: |1.06.2003 &
Do dne: | 2.07.2009 2}
@ Tiskai | (K Pekizi | [® Pomoz

Primer izpisa:

Testno podjetja

Datum : 1.10.2007 - 29.10.2007

PROMET PO PLACILNIH SREDSTVIH

Valuta: EUR
VP Opis Vplacila Izpladila Razlika
1 | Gotovina 0,00 0,00 0,00
2 | Eurocard 0,00 0,00 0,00
3 | Osebni ¢ek 0,00 20,00 -20,00
4 | Karanta 0,00 0,00 0,00
5 | Maestro 0,00 0,00 0,00
Promet skupaj 0,00 20,00 -20,00

2.29 Sifrant vrst prometa

Dostop preko menija Urejanje / Sifrant vrst prometa

Za hitrejSe delo pri vnasnju je na woljo Sifrant prejemkov in izdatkov.
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v Sifrant prometov @
TipSifia | Opis | 1D |
* Wrsta Sifra Opiz Cena Davek
¥ Frejemek o000l Wplasilo 120,00 255
<« [ b
[ W gk awi ] [E Spremeni ] [a Brigi ]
[&j Zapri ] [@, Parnad ]

=+ Urgjanje zapisa vrste prometa El =] @
£ apiz
“frata prometa @ Prejermel. () lzdatek
Sifra: 0000t
Opiz: Wplacilo
Cena: 120,00
Davek: 255
F.onto:
STRM:
O A Prekiisi | [@ Pomod

Pri dodajanju je potrebno izbrati wsto prometa in wisati Zelene wednosti posameznih polj.
2.2.10 Knjizenje v GK

Dostop preko menija Urejanje / Knjizenje v GK

Opcija za samodejno knjizenje v glamo knjigo. Knjizi se vsak dan zbirno po kontih, razen faktur, ki se knjizijo
posamezno.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net avgust 2018 16/ 21



Gotovinska blagajna

Uporabniski priro¢nik Verzija 6.016/1.132

™ KnjiZenjevGK [ o= | B [

Frenos od: 2r0z.2my

Frenos do: 2r0z2my

Wrsta dokumenta:; GO0

K.onto gatovine: 10000

F.onto Sekoy: 100002

K.onto kartic; 100003

M apredujern:

K Frekizi @ Pomod

|Velja za 3.0 HermeS razliéico.|

' KnjizenjevGK [ = | B ||
Prenos od: 27.02.2m7 0o
Prenos da: 2702207 0
Wrsta dokurnenta: GO0
k.onto gobowvine: 100000
F.onto &ekoy: 100000
F.onto kartic: 100000
Teda 1.00

[ ] kniigi analitiéno
[ ¥pis YEZE

[ ] Zdru#i konte

M apredujem:

K Pekizi || @ Pomos
Prenos od Datum od katerega se wsi prenos
Prenos do Datum do katerega se wsi prenos

Vrsta dokumenta Vrsta dokumenta blagajne
Konto gotovine Konto na katerega knjiZimo gotovino
Konto ¢ekov Konto na katerega knjiZimo ¢eke

Konto kartica Konto na katerega knjizimo kartice

Tecaj Te€aj v primeru blagajne s tujo valuto (teCaj jemlje iz podatkov v glawni knjigi)

Knjizi analitiéno Ce obkljukate to opcijo bo program poknijizil vsak dokument posebe;

Vpis VEZE Ce obkljukate to opcijo bo program prenesel vezno $tevilko tudi, e je kupec = 0
Zdruzi konte Ce obkljukate to opcijo bo program zdruzil knjizbe glede na konto in stran knjizenja

Za prenos podatkov o poslownem partnerju posameznih knjizb v Glavno knjigo je potrebno pri nastavitvah
posameznega konta izbrati (obkljukati) "Dowoljen vnos poslownega partnerja”" (nastavitev je potrebno opraviti v
Glawni knjigi).
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2.3  Nastavitve

2.3.1 Nastavitve

Dostop preko menija Nastavitve / Nastavitve

V programu Gotovinska blagajna lahko vodimo ve¢ blagajn vzporedno. Ce Zelimo aktivirati to moznost, moramo
obkljukati (izbrati) moznost, prikazano spodaj.

8 Mastavitve gotovinsk.,  — x

A Freklici 9 Pomot

|Ve|ja za 3.0 HermeS razli€ico.

& Mastavitve gotovinsk...  — x

[ Sigtem multi blagain
[ ] Branje UPH polofnic
] Preverjaj polnjenje konverzio TPS- SGEL

S0l tabele

Mook A Preklii 8. Pomod

V kolikor bomo razli¢ne blagajne uporabljali za placila v razli¢nih valutah, sistema multi blagajn ne smemo
aktivirati (v polju ne sme biti kljukice).

Hermes 3.0 podpira branje za 2D ¢italcem UPN QR poloznic (testirano s ¢italcem DS9208).

2.3.2  Urejanje blagajn

Dostop preko menija Nastavitve / Urejanje blagajn

Kadar zelimo voditi ve€ gotovinskih blagajn vzporedno, je potrebno urediti Sifrant posameznih blagajn. Uredimo

ga tako, da preprosto vstavimo novo blagajno in ji definiramo lastnosti (naziv, tip dokumenta - za knjizenje v
GK, uporabnik in valuta).
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£+ Urejanje blagajn E'E'@

D | Uporabnik
* 10 Maziv Tip Dok Uporabmik, Yaluta
¥ 1 Glavna blagajna 403 DARJA SIT
2 Blagajna za dnevne izkupicke [MN] BOZ | DARJA SIT
4 [ b
[ Watavi ”E Spremeni ][a Brigi ]

[E] Zapii H@ Paomo ]

Ce se odlotite, da boste z razli¢nimi blagajnami vodili prejeme in izdaje v razli¢nih valutah, vsaki blagajni
dolocite valuto. V nastavitvah ne sme biti vklju€ena moznost Sistem multi blagajn (glej Nastavitve).

“:+ Spreminjanje blagajne o] @ |-
Blagajna |

ID: 1

Haziv: Glavna blagajna
Tip dokurmenta: | 403

Uporabrilk: DAR.LA
Valuta: sIT |

A

B ok | Pekis (@ Pomos

Ko ste doloc€ili valute za posamezne blagajne, se vam v osnovni maski prikaze novo polje, kjer lahko izberete
ustrezno valuto:

[EUR[ [=] Blagaina
ELIR

Iz seznama izberete za katero valuto boste wnesli prejem oz. izdajo. Program vam bo pri knjizenju odprl
ustrezno blagajno.

2.3.3  Letniprenos

Dostop preko menija Nastavitve / Letni prenos

To funkcijo programa izvajate na zacetku novega poslowega leta. Sprozitev te funkcije ni nujna, vendar je
priporoCljiva, Ce Zelite, da se vam z novim poslownim letom dnewniki za¢nejo Stevil€iti s Stevilko 1. Te operacije
NE SPROZAJTE med letom za tekoge leto in v primeru, da $e niste naredili rezerne kopije programa. Ko je
operacija sproZzena, se stari dnewniki izbriSejo.
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Ce ne Zelite sami sprozati te operacije, se lahko obrnete na na$e zaposlene s podrogja podpore uporabnikom.

T

Leta: 2011

M apredujem:

||&) zapi  |[@ Pomo:

2.4 Transakcije

Urejanje zagetnih stanj transakcij, kar pomeni, da programu definiramo, s katero Stevilko naj za¢ne Stevil€iti
prejemke in s katero izdatke. To funkcijo je porebno poklicati pred prvim knjizenjem, drugaCe nas na to opozori
program. Prav tako lahko to operacijo uporabimo v primeru brisanja izdatka ali prejemka, ko moramo popraviti
Stevec izdatkov/prejemkov (drugae nam program preskoci Stevilko - 8t. prejemka ali izdatka, ki smo ga brisali,
ne obstaja).

Funkcijo pokli¢emo s hitrim gumbom.

+ Transakdije

Q']'.;ihant transakcij E =] @

Tranzakcija
*  Tranzakcija Stevec ransakci
» PREJEMEE. 2
IZDATEE. 5
FR b

Spremeni - Klic okna za spremembo vrednosti Stevca transakcij.

=* Popravivrednost E 'E'@

Wrednost

Tippi |PREJEMEE

Stevilka: [2

[t‘:" ak. ”Ej Zapri ”\E- Pomod
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Stevilka - Vnosno polje za wis prve naslednje $tevilke dokumenta za to wsto dokumenta.
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